LỊCH CÔNG TÁC
(Từ ngày 16/10/2023  đến 22/10/2023)
	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	THỜI GIAN
	NGƯỜI THỰC HIỆN

	Thứ 2

(16/10)
	· Họp giao ban CBQL
· Đăng ký thi đấu TDTT chào mừng 20/11
· Xây dựng kế hoạch UBCNTT – CĐS + kế hoạch tổ chức hoạt động mừng ngày 20/11

· Nộp Hồ sơ xin ý kiến thống nhất của Chủ tịch UBND quận trước khi ký hợp đồng lao động đối với người thực hiện công việc chuyên môn, nghiệp vụ (02 bộ).
· Nộp hồ sơ phân hạng trường năm học 2023 - 2024 (Theo Công văn số 1115/GDĐT ngày 04/10/2023 của PGD&ĐT).
· Kiểm tra việc thực hiện các khoản thu đầu năm và thực hiện chương trình nhà trường năm học 2023- 2024.
· Kiểm tra, đánh giá trường học đạt chuẩn văn hoá năm 2023.
· Xây dựng kế hoạch thực hiện cuộc vận động người dân thành phố không xả rác ra đường và kênh rạch
· Xây dựng kế hoạch tuyên truyền và điển hình tiên tiến giai đoạn 23 - 25
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	Thứ 3

(17/10)
	· Họp Hiệu trưởng
· Tham gia cuộc thi “Cùng HTV hành động xanh” (theo Công văn số 1099/GDĐT ngày 02/10/2023)
· Kiểm tra môi trường, vệ sinh, an toàn

· Dự giờ ăn xế cô Trinh
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	Thứ 4

(18/10)
	· Nộp lại hồ sơ sức khỏe các lớp về văn phòng
· Dự GVG – ĐKTT cô Tuyền+ Thu Sương

· Dự vệ sinh trẻ Nguyễn Duyên

· Hội nghị viên chức NLĐ
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	Thứ 5

(19/10)


	· Dự GVG – ĐKTT cô Hương+ Trang

· Đón SV kiến tập thao giảng HĐH cô Trang, HĐVCTL cô Trinh
· Đón đoàn kiểm tra các khoản thu đầu năm + trường học văn hóa

· Dự giờ ngủ cô Hồng

· Hoàn tất văn kiện gửi LĐLĐ

· Ban hành các quyết định, quy chế, kế hoạch

· Thực hiện hồ sơ quy chế dân chủ
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	Thứ 6

(20/10)

	· Ban tổ chức họp với lãnh đội các đơn vị và bốc thăm lịch thi đấu thể thao chào mừng Ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11/2023 tại Phòng Giáo dục và Đào tạo tại PGD
· Dự GVG – ĐKTT cô Kiều + Hoàng Yến

· Nộp hồ sơ đăng ký các danh hiệu thi đua và hình thức khen thưởng của tập thể, cá nhân năm học 2023-2024, kèm file: pthiep.pgdgovap@hcm.edu.vn 

· Kiểm tra bộ phận kế toán
· Giám sát khử khuẩn cuối tuần
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	Thứ 7

(21/10)
	· BDTX năm học 2023-2024, theo CV số1609 /ĐHSG- GDTX ngày 02/10/2023- Triển khai KHBDTX cho CBQL, GVMN, PT và GDTX năm học 2023-2024( giai đoạn 2 và 3) trên Hệ thống QL học tập trực tuyến https://taphuan.csdl.edu.vn/lha

	Bắt đầu từ ngày  07/10/2023
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